                                                                                              УТВЕРЖДАЮ:

                                                                                                    Заместитель главы

администрации Московского района

__________________ Т.А. Папилова
ПЛАН РАБОТЫ

отдела образования на  сентябрь  2011 года

	Дата, время
	Место

проведения
	Наименование мероприятия
	Ответственный

	Заседания Коллегии администрации

	22.09.11
11-00
	Администрация
	«Об итогах реализации мероприятий по организации летнего отдыха, оздоровления и трудовой занятости детей, подростков и молодежи Московского района Санкт-Петербурга в 2011 году».
	Папилова Т.А.

	Тематические совещания аппарата администрации

	
	
	
	

	Совещания аппарата у  первого заместителя главы Ушакова В.Н.

	
	
	
	

	Совещания аппарата у заместителя главы Папиловой Т.А.

	13.09.11
	Администрация
	«Итоги летней оздоровительной компании» 
	Шамаева М.В.

	20.09.11
	Администрация
	«О подготовке к профессиональному празднику Дню учителя»
	Шамаева М.В.

	
	
	
	

	Совещания аппарата у заместителя главы Соболева Д.Д.

	
	
	
	

	Совещания аппарата у заместителя главы Эпельмана Б.В.

	
	
	
	


Заседания консультативных и совещательных органов
	Время
	Место

проведения
	Наименование мероприятия
	Ответственный

	Дата (день недели) 

	
	
	
	

	Дата (день недели)

	07.09.11
11-00 среда
	РОО
	Совещание  руководителей ОУ
	Шамаева М.В.

	07.09.11

15-00 среда
	РОО
	Совещание заведующих  ДОУ
	Шамаева М.В.

Шульгина Т.Н.

	15.09.11

11-00
	РОО
	Совещание заместителей директоров по УВР
	Фонина Т.О.

	22.09.11

10-00 четверг
	РОО
	Совещание заместителей директоров по ВР
	Иванова В.М.

	В течение месяца
	РОО
	Совещание с работниками ГУ «Централизованная бухгалтерия Московского района СПб» 
	Шамаева М.В.

Давыдова Ю.М.


Мероприятия, проводимые в отделе
	№
п/п
	Наименование мероприятия
	Время
	Место 
	Ответственный представитель

	В рамках проекта Программы «Развитие образовательного процесса»

	1
	Мероприятия, посвященные началу нового учебного года.
	01.09.11
	РОО
	Шамаева М.В.

Руководители ОУ

	2
	 Мероприятия, посвященные Дню воспитателя.
	В течение месяца
	ГДОУ
	Шульгина Т.Н.
Заведующие ДОУ

	3
	Дни открытых дверей в учреждениях дополнительного образования детей.
	В течение месяца
	ГОУ ДОД
	Иванова В.М.
Вергизова Е.В.

Исаева Е.А.
Пчелкин А.В.

	4
	Тематическая проверка (подготовка ГДОУ к новому 2011/2012 учебному году).
	В течение месяца
	ГДОУ района
	Шульгина Т.Н.

	В рамках проекта Программы «Здоровье и здоровый образ жизни»

	5
	Районный туристический слет.
	01-04.09.11
	пос. Толмачево лагерь «Факел»
	Орлова Г.М.

	6
	Районный совет старшеклассников по вопросам здорового образа жизни
	14.09.11
	ЦПМСС, Благодатная, 44
	Макарова Н.В.

Ларионова М.М.

	7
	Городской слет волонтерских команд «Быть здоровым здорово»
	15-16.09.11
	ГОУ ДОД (Балтийский берег)
	Макарова Н.В.

Ларионова М.М.

	8
	Профилактические программы: «Поведение родителей, как фактор снижения риска наркотизации ребенка».
	В течение месяца
	ОУ № 1, 489
	Макарова Н.В.

Ларионова М.М.

	9
	«Неделя окружающей среды».
	Сентябрь
	ОУ района
	Иванова В.М.

	10
	Развивающие программы: «Уроки здоровья».
	В течение месяца
	ОУ № 371,508, 510
	Макарова Н.В.

Ларионова М.М.

	11
	Акция «Внимание, дети».
	В  течение месяца
	ОУ района
	Макарова Н.В. 

Руководители ОУ

	12
	Консультация ответственных за организацию питания в школах района.
	В течение месяца
	РОО
	Орлова Г.М.

	13
	Составление районного плана мероприятий по пропаганде здорового питания.
	В течение месяца
	РОО
	Орлова Г.М.

	14
	Формирование базы учащихся, получающих льготное питание.
	В течение месяца
	РОО
	Орлова Г.М.

	В рамках проекта Программы «Социальная адаптация»

	15
	МО педагогов-психологов ОУ «Социально-культурное наследие города как фактор психолого-педагогического сопровождения учащихся». 
	08.09.11


	Михайловский замок
	Макарова Н.В.

Ларионова М.М.

	16
	Программа для школьных активов «Формирование команды».
	12-14.09.11
	ОУ № 1
	Макарова Н.В.
Ларионова М.М.

	17
	Для администрации ОУ:

Сверка базы данных ИПС «Профилактика правонарушений несовершеннолетних ОУ района».
	21.09-05.10.11

10.00-17.00
	ЦПМСС

Благодатная, 44
	Макарова Н.В.
Ларионова М.М.

	18
	МО  социальных педагогов «Требования законодательства в  вопросах профилактики  безнадзорности, правонарушений и экстремизма несовершеннолетних».
	28.09.11

14.00
	ЦПМСС

Благодатная, 44
	Макарова Н.В.
Ларионова М.М.

	19
	Информация о выявлении детей и семей, находящихся в трудной жизненной ситуации или социально-опасном положении. 
	до 29.09.11
	РОО
	Макарова Н.В.

Руководители ОУ

	20
	Профилактическая программа: «Мой свободный мир».
	В течение месяца
	ОУ № 354,508
	Макарова Н.В.
Ларионова М.М.

	21
	Профилактическая программа: «Я,Ты,Мы».
	В течение месяца
	ОУ № 484,519
	Макарова Н.В.
Ларионова М.М.

	22
	Профилактическая программа: «Дружба. Любовь. Ответственность. Семья.
	В течение месяца
	ОУ № 354,537
	Макарова Н.В.
Ларионова М.М.

	23
	Программа по толерантности  «Дружный класс».
	В течение месяца
	ОУ №№ 362, 371, 508,510, 537, 496,537
	Макарова Н.В.
Ларионова М.М.

	24
	Развивающие программы: «Коррекция и развитие свойств внимания».
	В течение месяца
	ОУ № 362,374,484,485
	Макарова Н.В.

Ларионова М.М.

	25
	Развивающие программы: «Развитие познавательных интересов у школьников».
	В течение месяца
	ОУ № 484,509
	Макарова Н.В.

Ларионова М.М.

	26
	Развивающие программы: «Уроки общения».
	В течение месяца
	ОУ № 1, 353,371,509
	Макарова Н.В.

Ларионова М.М.

	27
	Интерактивные занятия и беседы по профилактике правонарушений и зависимого поведения  «Час подростка».
	Каждый вторник

17.00-18.00
	ЦПМСС

Благодатная, 44
	Макарова Н.В.

Ларионова М.М.

	В рамках проекта Программы «Воспитание гражданина и патриота»

	28
	Торжественно-траурная церемония возложение цветов и венков.
	07.09.11

11-00
	Московский парк  Победы

Павильон Памяти

ОУ №№ 355, 366, 371, 374,507, 536, 543, 637
	Иванова В.М.



	29
	Торжественно-траурная церемония возложения цветов и венков.
	08.09.11

11.00
	Монумент защитникам Ленинграда

Площадь Победы

(участники – ГОУ № 484, 489, 508, 526, 537, 544, 643)
	Иванова В.М. 

	30
	Торжественное посвящение учащихся школ в кадеты МЧС.
	Сентябрь
	ГОУ № 374, 484
	Иванова В.М.

	В рамках программы Кадры

	31
	Контроль за подбором и расстановкой педагогических кадров в ОУ района, за наличием и заполнением вакансий в ОУ.
	В течение месяца
	РОО
	Фонина Т.О.

	Подготовка информационных материалов и сдача статистических отчетов

	32
	 Сведения об обучающихся,  не приступивших к  занятиям 01.09.11.
	до 05.09.11
	РОО
	Фонина Т.О.

	33
	Сбор сведений о вакансиях педагогических кадров в ОУ.
	до 05.09.11
	РОО
	Фонина Т.О.

	34
	Подготовка документов по осуществлению единовременной выплаты молодым специалистам в 2011 году.
	 до 19.09.11
	РОО
	Фонина Т.О.

	35
	Отчет о трудоустройстве выпускников 9 и 11-х классов.
	до 15.09.11
	РОО
	Макарова Н.В.

	36
	Сведения о занятости в кружках и секциях, учащихся состоящих на учете в ОДН РУВД и КДН и ЗП.
	до 15.09.11
	РОО
	Макарова Н.В.

	37
	План работы ОУ по профилактике детского дорожно-транспортного травматизма. Приказ о назначение ответственного за профилактику детского дорожно-транспортного травматизма.
	до 15.09.11
	РОО
	Макарова Н.В.

	38
	Соответствие учебно-производственого плана на 2011/2012 учебный год контингенту детей, занимающихся в ОДОД.
	до 20.09.11
	РОО 
	Иванова В.М.

	39
	Сведения о допрофессиональной  и профессиональной подготовке обучающихся 8-11 классов (форма № ОШ-9).
	до 20.09.11
	РОО
	Макарова Н.В.

	40
	О движении аттестационно - бланочной документации. (Отчет по аттестатам).
	до 21.09.11
	РОО
	Фонина Т.О.

	41
	Проверка достоверности движения учащихся за 2010-2011 уч. год.
	Сентябрь
	РОО
	Орлова Г.М.

	42
	Статистический отчет по форме  ОШ - 1,  Д-12,  формирование базы  данных АИСУ «ПараГраф – Движение». 
	В соответствии с графиком
	РОО
	Орлова Г.М.

	43
	Отчет по питанию за сентябрь 2011г.
	до 28.09.11
	РОО
	Орлова Г.М.

	В рамках проекта программы «Материально-техническое обеспечение»

	44
	Составление тарификационных списков на 01.09.2011.
	до 15.09.11
	РОО
	Шамаева М.В.

Руководители ОУ

	45
	Анализ проведения летних оздоровительных мероприятий.
	17.09.11
	РОО
	Орлова Г.М.

	46
	Анализ подготовки учреждений к отопительному сезону.
	24.09.11
	РОО
	Шамаева М.В.

	47
	Контроль за исполнением сметы расходов учреждений образования за III квартал.
	28.09.11
	РОО
	Шамаева М.В

Давыдова Ю.М.

	48
	Отчет в КО по детскому дому на 01.09.2011г.
	до 30.09.11
	РОО
	Шамаева М.В.

	49
	Сбор информации от учреждений образования и анализ  для составления адресной программы на 2012г.
	до 30.09.11
	РОО
	Шамаева М.В.


И.о.начальника отдела образования                             



   М.В. Шамаева
